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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI ilk Yaymn Tarihi/Says:
Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Koordinasyon Birimi Revizyon Tarihi/Sayist
= ; Koordinator Gérev Tanim Toplam Sayfa
Han o
Kadro Unvam Bilgisayar isletmeni |Gﬁrev Unvam |Satm Alma ve Tahakkuk isleri Birim Yetkilisi
Gorevli Personelin Adi Soyadi
Bagh Bulundugu Ust Yetkili Amir  [Koordinator ‘Vekalet | Gorev Devri Vek ‘

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1 |Universitemiz tarafindan desteklenen BAP projeleri kapsamindaki mal/hizmet alimini yapmak,

2 |Universitemiz tarafindan desteklenen BAP projeleri kapsamindaki yurtici/yurtdist gegici gorev yollugu 6demelerinin yapmak,

3 |Universitemiz tarafindan desteklenen bap projeleri kapsamindaki avans islemlerini yapmak ve is siirecini takip etmek,

Proje yiiriitiiciisii olmaya haiz Universitemiz akademik personellerince bagvurusu yapilan projelerin biitgelerini analitik biitge siniflandirmasina ve proforma faturalara uygun yapilmasini
saglamak ve biitce ile ilgili belgelerin kontroliinii yapmak,

Universitemiz tarafindan desteklenen BAP Projeleri kapsaminda yapilan ek denek, kalemler arasi aktarim, ek malzeme/hizmet talebi ve malzeme ¢ikartma miktar degistirme taleplerini
isleme almak ve takibini yapmak,

6 |Kabul edilen projelerin analitik biitge siniflandirma islemlerini yapmak,

7 |Yapilan 6demelerin proje bazinda ve harcama kalemi bazinda takibini yapmak,

8 |Odeme belgelerinin dosyalama islemlerini yapmak,

9 |Birimimiz biit¢esinin hazirlanmak,

10 |Birimimize tahsis edilen 6z gelir ve hazine 6deneklerini 6zele hesaba aktarmak ve is siirecini takip etmek,

11 [Birimimiz faaliyet raporlarinin, stratejik planinin ve sayistay denetim raporlarinin hazirlanmasina yardimer olmak,

isSiN » Projede ihtiyag duyulan mal ve hizmetlerin alimi yapmak,
CIKTISI » Gorev tanimu ile ilgili istatistiksel rapor hazirlamak.

» 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

» Garevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak,

» Sozlii ve yazili anlatim becerisine sahip olmak

» Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun ¢6zme niteliklerine sahip olmak.
» En az orta diizeyde Microsoft Office programlarini kullanabiliyor olmak

» En az lisans diizeyinde egitim almis olmak

» islem yapabilme ve muhasebe bilgisine sahip olmak

iSiN
GEREKLERI

» Yiiksekogretim Kurumlar Bilimsel Aragtirma Projeleri Hakkindaki Yonetmelik
» Mugla Sitki Kogman Universiitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Yonergesi
» 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu
» 6245 Sayili Harcirah Kanunu
» On Odeme Usul ve Esaslart Hakkinda Yénetmelik
BILGI » Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik
KAYNAKLARI » 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu (ilgili maddeler)
» 657 sayili Devlet Memurlart Kanunu (ilgili maddeler)
» Yiiksekogretim Kurumlar Tarafindan, 4734 Sayili Kamu Thale Kanununun 3 Uncii Maddesinin (F) Bendi Kapsaminda Yapilacak Thalelere iligkin
Karar
» Yiiksekogretim Kurumlar Biitgelerinde Bilimsel Arastirma Projeleri igin Tefrik Edilen Odeneklerin Ozel Hesaba Aktarilarak Kullanimi,
Muhasebelestirilmesi fle Ozel Hesabin Isleyisine iliskin Esas Ve Usuller

ILETiSIM iCERISINDE » Tiim Akademik ve idari Birimler
OLUNAN BiRIMLER » Diger Dis Paydaglar

Bu dokiimanda agiklanan gérev tammlarimi okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
Tarih : 25.04.2025
Adi ve Soyad :
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